MISKOLCI EGYETEM ALLAM- ES JOGTUDOMANYI KAR

TANTARGYI TEMATIKA

Bevezetés az informatikaba

Tantargy neve: Tantargy Neptun kodja:

Bevezetés az informatikaba Nappali: AJKOI821JFN1

Levelez6: AJKOI821JFL1

Targyfelelés intézet: Allamtudomanyi Intézet
Ko6zigazgatasi Jogi Tanszék

Tantargyelem: kotelezo

Targyfelelés: dr. Cseh-Zelina Gergely

Kozremiikodo oktato(k): Dr. Ritd Evelin, Dr. Szabd Balazs

Javasolt félév: 1. félév - 9szi Elofeltétel: -

Oraszam: Szamonkérés modja: beszdmolo
nappali: 2 ora /hét
levelezd: 10 ora/félév

Kreditpont: 1 Munkarend: nappali/levelez6

Tantargy feladata és célja:

A targy oktatdsanak célja az, hogy bepillantdst nyerhessenek a hallgatok az informacios
rendszerek ¢és az informacidkezelés eszkozeinek vildgaba. Tovabba, hogy megismertesse a
hallgatokkal a jogi informatika egyes fobb szakteriileteit (kozigazgatas, orszaggyiilés, birdsag,
ligyészség, renddrség, szamitdgépes jogszabaly-nyilvantartas), gyakorlati aspektusait. Lehetdséget
biztositson a jogszabalytarak haszndlatdnak gyakorlasara és az elektronikus iigyintézés
lehetdségeire.

Fejlesztend6 kompetenciak:
tudas: T4, T5, T8, T9

képesség: K1, K3, K10, K18, K20
attitiid: A10

autonomia és felelosség: F3

Tantargy tematikus leirasa:

1. Kovetelmények ismertetése. MsWord szdvegszerkesztd: formazas, szegélyezés, arnyéko-
las, szamozas, felsorolas, bekezdések mozgatéasa, tobb dokumentum egyidejii kezelése,

2. MsWord: szovegtar hasznalata, szoveg egységek, dokumentumkezelés, kezelési alapfo-
galmak, alapismeretek.

3. Tablazatkezelés: MsExcel tablazatkezeld: él6fej-¢lolab szerkesztése, képletek 1étrehozasa,
fliggvények hasznalata, statisztikai fliggvények, pénziigyi fliggvények.

4. MSExcel tablazatkezel6: haromdimenzios tablazatok l1étrehozasa, kezelése, haromdimen-

zi0s képletek készitése, grafikonok készitése, létrehozasa, grafikon jellemzok, grafikonok

formazasa, nyomtatas, nyomtatasi jellemzok, beallitdsok, nagyméretii tablazatok kezelése

Szakdolgozat készitéséhez sziikséges word €s excel miiveletek megismerése.

SZEUSZ-KEUSZ

Jogszabaly nyilvantartasok (njt.hu)

Jogszabaly nyilvantartasok (njt.hu)

9. Jogszabaly nyilvantartasok (Wolters Kluwer)

10. Jogszabaly nyilvantartasok (Wolters Kluwer)

11. Jogszabaly nyilvantartasok (Eurlex)

12. SZUF, Magyarorszag.hu

13. Birosag.hu (birdsagi itéletek megismerése, civil szervezetek nyilvantartasa),

14. Céginformacios portal

NGO

Beszamolo teljesitésének modja, értékelése:
A beszadmolot irdsban kell teljesiteni.
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A beszamolo értékelése 0 — 25 pontig torténik. A megszerzett pontok Osszege az alabbi
érdemjegyeknek fog megfelelni:

Nem felet meg (1): 0 — 13 pontig

Megfelelt (3): 14 — 20 pontig

Kivaloan megfelelt (5): 21 — 25 pontig

Kotelezo irodalom:

e A tantargyhoz elsésorban elektronikus formaban allnak rendelkezésre kotelezd anyagok,
melyek ismertetésére a gyakorlati képzés keretében keritiink sort. A kotelez6 anyagok
gerincét az egyes felhasznaldi programok haszndlati itmutatoi képezik, igy kiillondsen MS
Word és Excel.

e Frank WEBSTER: Theories of the Information Society. London: Routledge 20026.
e A gyakorlatokon elhangzottak

Ajanlott irodalom:
e Bodnar Ibolya: Szovegszerkesztés WinWord, Works, PC Start Stadio
Beékefi Zoltan: Tablazatkezelés Excel, Lotus, Works, PC Start Studio
Lengyel — Pasztor — Tétényi: Az Internet vilaga, ComputerBook
Balogh Zsolt Gyorgy: Jogi informatika, Dialog - Campus Kiado, Pécs - Budapest, 1998.
PINTER Robert (szerk.): Az informacios tarsadalom, Gondolat — Uj Mandatum Budapest,
2007.
e Daniel BELL: The Coming of Post-Industrial Society. New York, Basic Books, 1976




